	 УТВЕРЖДАЮ:

И.о. Главы Орджоникидзевского района
_______________И. В. Кривошеева                                               
                                             


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на ноябрь месяц 2020 года 

(в случае отмены ограничительных мероприятий, 

установленных с целью недопущения распространения 

коронавирусной инфекции) 
	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	01-04 ноября
	Рейдовые мероприятия в дневное и вечернее время
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	2. 
	01-27 ноября
	Фотоконкурс «Дети России»
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	3. 
	до 02 ноября, до 10 ноября      
	Заочное участие в республиканской профилактической акции «Дети России-2020» (муниципальный и школьный этапы)
	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление образования)

	4. 
	02 ноября
	Слет Юных помощников полиции
	Управление образования

	5. 
	02 ноября
	Олимпиада по хакасскому языку (муниципальный этап)
	Управление образования

	6. 
	02 ноября
	Сбор и обобщение показателей национального проекта «Культура» культурно-досуговых учреждений района
	Управление культуры, молодежи и спорта

	7. 
	02-05 ноября
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	8. 
	02-06 ноября
	Проведение взаимопроверки между хозяйствами района совместно с заместителем Министра транспорта и дорожного хозяйства РХ, главным государственным инженером, инспектором гостехнадзора РХ по вопросу постановки на хранение техники, используемой в сельском хозяйстве                                                                                                                                              
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	9. 
	03 ноября
	Культурно-образовательная акция «Ночь искусств» (по отдельному плану)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	10. 
	04 ноября
	Мероприятия, посвященные Дню народного единства 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	11. 
	до 05 ноября
	Предоставление в Министерство экономического развития Республики Хакасия информации о количестве объектов ярморочной нестационарной и мобильной торговли
	Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление экономики и ЖКХ)

	12. 
	07 ноября 
	Сельскохозяйственная ярмарка
	Управление сельского хозяйства

	13. 
	07 ноября
	День памяти воинов-земляков, погибших в локальных войнах и военных конфликтах
	Управление культуры, молодежи и спорта

	14. 
	до 09 ноября
	Мониторинг организации горячего питания
	Управление образования

	15. 
	09 ноября
	О реализации процесса адаптации молодых педагогов в общеобразовательных организациях района в 2020-2021 учебном году
	Управление образования

	16. 
	10, 24 ноября
	Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	17. 
	11 ноября
	Олимпиада по хакасской литературе (муниципальный этап)
	Управление образования

	18. 
	11-30 ноября
	Муниципальный этап Всероссийской предметной олимпиады школьников
	Управление образования

	19. 
	14 ноября
	Выставка «Хайджи», посвященная празднованию 110-летия со дня рождения хакасского сказителя П.В. Курбижекова 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	20. 
	14 ноября
	Районное первенство по волейболу среди образовательных организаций «Победный мяч-2020»
	Управление культуры, молодежи и спорта, Управление образования

	21. 
	до 15 ноября
	Подготовка проекта решения «О районном бюджете на 2021 год и плановый период до 2023 года»
	Финансовое управление Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	22. 
	до 15 ноября
	Предоставление проекта бюджета на 2021-2023 годы со всеми необходимыми материалами в Совет депутатов, Контрольно-счетную комиссию, Прокуратуру Орджоникидзевского района, Министерство финансов РХ
	Финансовое управление

	23. 
	до 16 ноября
	Формирование муниципальной базы данных участников ЕГЭ
	Управление образования

	24. 
	16 ноября
	Семинар-практикум для социальных педагогов и педагогов-психологов «Психолого-педагогическое сопровождение детей с девиантным поведением в образовательной организации»
	Управление образования

	25. 
	с 16 ноября
	Всероссийская профориентационная акция «Zaсобой»
	Управление образования

	26. 
	до 18 ноября
	Республиканский конкурс «Молодежь против коррупции»
	Управление образования

	27. 
	18-20 ноября
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	28. 
	19 ноября
	Совещание с руководителями образовательных организаций района:

- о результатах реализации и освоения образовательных программ по итогам I четверти 2020-2021 учебного года;
- о ходе мероприятий в образовательных организациях по профилактике гриппа и острых респираторных вирусных инфекций в эпид-сезоне 2020- 2021 годов
	Управление образования

	29. 
	19 ноября
	Районная акция «Я не курю», посвященная Международному дню отказа от курения
	Управление культуры, молодежи и спорта

	30. 
	до 20 ноября
	Выпуск «Календаря знаменательных дат Орджоникидзевского района на 2021 год»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	31. 
	20 ноября 
	Торжественное собрание, посвященное Дню работника сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности, подведение итогов трудового соревнования среди работников сельского хозяйства Орджоникидзевского района за 2020 год
	Управление сельского хозяйства, Управление культуры, молодежи и спорта

	32. 
	20-30 ноября
	Выставка-конкурс детских новогодних поделок «Новогодняя мастеровая» 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	33. 
	23 ноября
	Аппаратное совещание: о готовности общеобразовательных организаций района к написанию итогового сочинения выпускниками 11 классов
	Управление образования

	34. 
	23-27 ноября
	Вебинар для замещающих родителей «Половое воспитание детей: что нужно знать?»
	Управление образования

	35. 
	25 ноября
	Выездная проверка по прохождению зимне-стойлового периода совместно с представителями Министерства сельского хозяйства и продовольствия РХ
	Управление сельского хозяйства

	36. 
	25 ноября
	Конкурс-выставка СТИМ-игрушек (игр), сделанных родителями для детей ДОУ
	Управление образования

	37. 
	до 26 ноября
	Организация и подготовка проведения государственной итоговой аттестации в 2020 году выпускников 9-х, 11-х классов общеобразовательных организаций района
	Управление образования

	38. 
	27 ноября
	Онлайн-урок «С деньгами на «Ты» или зачем быть финансово грамотным?»
	Управление образования

	39. 
	27 ноября
	Семинар для специалистов учреждений клубного типа Орджоникидзевского района Республики Хакасия «Отчетность-2020»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	40. 
	28 ноября
	Районное первенство по баскетболу среди Образовательных организаций «Оранжевый мяч-2020»
	Управление культуры, молодежи и спорта, Управление образования

	41. 
	29 ноября
	Международный праздник День матери (по отдельному плану)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	42. 
	в течение

 месяца
	Работа с обращениями граждан
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	43. 
	в течение

 месяца
	Разработка нормативно-правовых актов му​ниципального образования Орджоникидзев​ский район в соответствии с Федеральным Законом № 131-ФЗ от 06.10.2003
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	44. 
	в течение

 месяца
	Расширенное аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	45. 
	в течение

 месяца

(по графику)
	Выездные приемы граждан Главой и заместителями Главы Администрации Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	46. 
	в течение

месяца
	Конкурс для молодых педагогов и их наставников «Интеллект, творчество, успех»
	Управление образования

	47. 
	в течение

месяца
	Семинар-практикум «Поиск и систематизация различных форм и видов образовательного взаимодействия с детьми и их семьями»
	Управление образования

	48. 
	в течение

месяца
	Семинар-практикум «Психологическая готовность первоклассников к обучению в школе
	Управление образования

	49. 
	в течение

месяца
	Мастер- классы «Обмен опытом по организации ВОП, ориентированного на развитие дошкольников»
	Управление образования

	50. 
	в течение

месяца
(по отдельному плану)
	День Управления образования в МБОУ «Кобяковская ООШ»
	Управление образования

	51. 
	в течение

месяца
(по утвержденному МО и Н РХ графику)
	Участие в федеральном проекте «Уроки мужества»
	Управление образования

	52. 
	в течение

месяца
	Проведение плановых проверок условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях на территории Орджоникидзевского района в первый год и второй год жизни (14 детей, 9 семей)
	Управление образования

	53. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	54. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	55. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по реализации системы сопровождения замещающей семьи и приемного ребенка
	Управление образования

	56. 
	в течение

месяца
	Мониторинг готовности дворовых спортивных площадок к работе в зимний, летний период
	Управление культуры, молодежи и спорта

	57. 
	в течение

 месяца
	Составление отчета об исполнении районного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район за 9 месяцев 2020 года
	Финансовое управление

	58. 
	в течение

 месяца
	Подготовка отчета об исполнении районного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район за 9 месяцев 2020 года
	Финансовое управле​ние

	59. 
	в течение

 месяца
	Проведение семинара с бюджетными учреждениями и поселениями по бюджетному учету и отчетности за 2020 год
	Финансовое управле​ние

	60. 
	в течение

 месяца
	Проведение семинара с бюджетными учреждениями и поселениями по вопросу формирования бюджета на 2021-2023 годы
	Финансовое управле​ние

	61. 
	в течение

 месяца
	Согласование проектов параметров бюджетов поселений Орджоникидзевского района на 2021-2023 годы
	Финансовое управле​ние

	62. 
	в течение

 месяца
	Разработка проекта решения «О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов Орджоникидзевского района «О районном бюджете муниципального образования Орджоникидзевский район на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов»» с документами, материалами и пояснительной запиской
	Финансовое управле​ние

	63. 
	в течение

 месяца
	Подготовка текущей отчётности в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Госкомитет по тарифам и энергетике Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ

	64. 
	в течение

 месяца
	Проведение ежемесячного мониторинга дебиторской и кредиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Управление экономики и ЖКХ

	65. 
	в течение

 месяца
	Участие в заседании правлений Госкомтарифэнерго РХ по установлению тарифов на коммунальные услуги на 2021 год предприятиями ЖКХ района
	Управление экономики и ЖКХ

	66. 
	в течение

 месяца
	Подготовка предприятий ЖКХ к осенне-зимнему отопительному периоду 2020-2021 годов
	Управление экономики и ЖКХ

	67. 
	в течение

месяца

(каждый 
четверг)
	Мониторинг проведения мероприятий по предупреждению распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в организациях, учреждениях, расположенных на территории Орджоникидзевского района
	Управление экономики и ЖКХ

	68. 
	в течение

 месяца
	Ведение текущей работы по неформальной занятости, работа с предпринимателями
	Управление экономики и ЖКХ

	69. 
	в течение

 месяца
	Проведение еженедельно, ежедневно мониторингов: Минпромторг России «Цены и наличие товаров», «Закрыто объектов потребительского рынка», Правительства Москвы (АРМ – Мониторинг)
	Управление экономики и ЖКХ

	70. 
	в течение

 месяца
	Подготовка мониторинга процессов в реальном секторе экономики, финансово-банковской и социальной сферах
	Управление экономики и ЖКХ

	71. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района


	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	72. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль
	Управление муниципального имущества 

	73. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	74. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	75. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимо​действию с пра​воохранительными органами, органами про​куратуры
	Управление муниципального имущества 

	76. 
	в течение

месяца
	Обеспечение выполнения бюджетного зада​ния в части учета денежных средств по зе​мельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	77. 
	в течение

месяца
	Направление претензий арендаторам о сум​мах задолженности
	Управление муниципального имущества 

	78. 
	в течение

месяца
	Работа с документами, оформление актов на списание основных средств, находящихся на балансе у муниципальных учреждений муниципального образования Орджоникидзевский район
	Управление муниципального имущества 

	79. 
	в течение

месяца
	Проведение аукционов на право заключения договора аренды муниципального имущества либо приобретения муниципального имущества в собственность
	Управление муниципального имущества 

	80. 
	в течение

месяца
	Формирование электронной базы данных по юридическим и физическим лицам
	Управление муниципального имущества 

	81. 
	в течение

месяца
	Оказание содействия сельпоссоветам, входящим в состав муниципального образования Орджоникидзевский район по вопросам земельно-имущественных отношений
	Управление муниципального имущества 

	82. 
	в течение

месяца
	Вынесение решений о предварительном согласовании предоставления земельных участков и утверждение схемы земельных участков
	Управление муниципального имущества 

	83. 
	в течение

месяца
	Осуществление муниципального земельного контроля
	Управление муниципального имущества 

	84. 
	в течение 

месяца
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов от физических и юридических лиц
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	85. 
	в течение 

месяца
	Прием документов на постоянное хранение Администрации Новомарьясовского сельсовета
	Муниципальный архив

	86. 
	в течение 

месяца
	Приведение в соответствие с нормативными документами и предоставление на утверждение ЭПК номенклатуры дел Администрации Копьевского сельсовета, Администрации Приискового сельсовета, Управления культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района, муниципального архива Администрации Орджоникидзевского района, МБУК «Орджоникидзевская районная библиотека», Управление образования Администрации Орджоникидзевского района, Совета ветеранов войны и труда, Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района, Администрации Орджоникидзевского района, Совета депутатов Орджоникидзевского района, главного специалиста – главного архитектора Управления муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района, Территориальной избирательной комиссии Орджоникидзевского района 
	Муниципальный архив

	87. 
	в течение 

месяца
	Оформление документов личного происхождения Почетного гражданина Орджоникидзевского района Нефедова А.К.
	Муниципальный архив

	88. 
	в течение 

месяца
	Подготовка ежегодного паспорта муниципального архива в соответствии с утвержденной формой 
	Муниципальный архив

	89. 
	в течение

месяца

(2 раза 

в месяц)
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов. Подготовка и предоставление информации в Регистр нормативных правовых актов Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	90. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	91. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и участие в судебных заседаниях по вопросам, затрагивающим интересы Администрации Орджоникидзевского района 
	Юридический отдел

	92. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров (соглашений). Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел

	93. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел

	94. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел

	95. 
	в течение 

месяца
	Участие в комиссиях, созданных Администрацией Орджоникидзевского района, для решения вопросов, поставленных перед Администрацией
	Юридический отдел

	96. 
	в течение 

месяца
	Оказание правовой помощи специалистам администраций сельпоссоветов района
	Юридический отдел 

	97. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	98. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа по определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей по п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Отдел закупок

	99. 
	в течение 

месяца
	Работы, связанные с осуществлением регулярных перевозок по регулируемым тарифам автомобильным транспортом общего пользования по социально-значимым маршрутам
	Отдел закупок

	100. 
	в течение 

месяца
	Проведение аукционов на закупку товаров, услуг в целях бесперебойного прохождения  осенне-зимнего отопительного периода 2020/2021 годов
	Отдел закупок

	101. 
	в течение 

месяца
	Приобретение жилья для детей-сирот
	Отдел закупок

	102. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	103. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	104. 
	в течение 

месяца
	Проведение мониторинга организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	105. 
	в течение 

месяца
	Информирование организаций и индивидуальных предпринимателей, работников по вопросам охраны труда, по вопросам заключения коллективного договора через СМИ, на сайте администрации
	Ведущий специалист по охране труда

	106. 
	в течение 

месяца
	Ведение раздела по охране труда на сайте Администрации Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	107. 
	в течение 

месяца
	Участие в координировании проведения на территории Орджоникидзевского района в установленном порядке обучения по охране труда работников, в том числе руководителей организаций, а также работодателей-индивидуальных предпринимателей, проверки знания ими требований охраны труда, а также проведения обучения оказанию первой помощи пострадавшим на производстве
	Ведущий специалист по охране труда

	108. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультативной и методической помощи работодателям и работникам по вопросам соблюдения законодательства об охране труда, установления компенсации работникам за тяжелую работу и работу с вредными и (или) опасными условиями труда на территории Орджоникидзевского района и по организации уголков по охране труда, методических кабинетов
	Ведущий специалист по охране труда

	109. 
	в течение 

месяца
	Осуществление в установленном порядке сбора и обработки информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей, осуществляющих деятельность на территории Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	110. 
	в течение 

месяца
	Участие в заседании территориальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений
	Ведущий специалист по охране труда

	111. 
	в течение 

месяца
	Участие в работе межведомственной комиссии по охране труда
	Ведущий специалист по охране труда

	112. 
	в течение 

месяца
	Проведения заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел ГО и ЧС Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел ГО и ЧС)

	113. 
	в течение 

месяца
	Организация систематической и целенаправленной работы с молодежью по ее адаптации в социально культурный ландшафт района
	Отдел ГО и ЧС

	114. 
	в течение 

месяца
	Проведение с учащимися образовательных учреждений бесед по вопросам ответственности за анонимные телефонные звонки с угрозами террористического характера, а также за действия экстремистской направленности (характера)
	Отдел ГО и ЧС

	115. 
	в течение 

месяца
	Освещение в СМИ и на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района мероприятий по профилактике терроризма, в том числе работы антитеррористической комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район
	Отдел ГО и ЧС

	116. 
	в течение 

месяца
	Размещение наглядной агитации на территории района, в школах, домах культуры, библиотеках, больнице для повышения бдительности населения
	Отдел ГО и ЧС

	117. 
	в течение 

месяца
	Организация проведения цикла мероприятий, посвященных Дню солидарности в борьбе с терроризмом, Дню народного единства
	Отдел ГО и ЧС


Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                       Т.А. Будникова
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